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Kedves Sziilok!

Az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek

érdekében kérjiik, hogy tartsak be a benne foglaltakat.

1. Bevezeto
Az Egyesitett Ovoda és Bolcsdde Intézmény sokoldalu, szakképzett 6vodapedagdgusok és

kisgyermeknevelok kozremiikodésével fogadja és neveli a hozzank jaré gyermekeket. Az
6vodai csoportokban integralt nevelés folyik, és differencialtan valosulnak meg a
foglalkozasok az 6voda Pedagogiai Programja alapjan.

Intézménytinkben a gyermekek napjai, folyamatos meghatarozott napirend szerint zajlanak.

A bolesddében a Pedagdgiai Programba beépitett bolesddei Szakmai Program alapjan torténik
a gyerekek napkdzbeni ellatasa.

Intézménylink tobbcélu koznevelési intézmény, dvodai és bolcsddei intézményegységbdl all.

1.1. Ovodai nevelésiink célja

e A csaladi neveléssel egyilitt, azt kiegészitve megvalosuljon a gyermekek testi -
lelki gondozasa, a gyermekek sokoldalu, harmonikus személyiségfejlédése, az
érzelmi biztonsaguk megteremtése, az értelmi fejlodésiik tamogatisa és a
szocializacio.

o A tevékenységek kozben olyan nevelés biztositasa, amely altal a gyermekek az
ovodai élet végére kelld6 kommunikacios, kooperacios képességekkel és az iskolai
élet megkezdéséhez sziikséges testi, lelki, értelmi és szocidlis érettséggel
rendelkeznek.

1.2. Bolcsédei ellatas célja

e A bolcsddei gondozas, nevelés célja a csaladban nevelkedd kisgyermekek szamara
a gyermekek fizikai és érzelmi biztonsaganak megteremtése. Az intézményi jollét
megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a nemzetiségi
hovatartozas tiszteletben tartasaval, viselkedési mintak nyujtasaval elésegiteni a
gyermekek harmonikus fejlédését.

1.3 A hazirend célja
Az intézményiinkbe jar6 gyermekek az ovodakban és a bolcsédében toltott napjainak

szabalyozasa - a (gyermeki jogok ¢és kotelességek figyelembevételével hozott

rendelkezésekkel.
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1.4 A hazirend hatalya
Az 6voda és bolcséde valamennyi alkalmazottjara, illetve az intézménybe jar6 gyermekekre,

sziileikre, valamint az intézménybe érkezOkre vonatkozik. A hazirend betartasa az intézmény
teriiletén, illetve azon kiviil is sziikséges az dvoda altal szervezett rendezvényeken.

A hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

2. ALTALANOS TUDNIVALOK
2.1. A hazirend jogszabalyi hattere:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mitkodésiik

feltételeirol

e 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és

névhasznalatarol

e 229/2012. (VIIL.28.) kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél szold torvény

végrehajtasarol

e 363/2012. (XIL.17.) kormanyrendelet az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjanak
137/2018. (V1. 25.) Korm. rendelettel t6rténé modositasa

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 1993.évi III. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
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2.2.

Egyesitett Ovoda és Bolcséde Intézmény
4060 Balmaztjvaros Vorosmarty u. 34-36.

Telefon, fax: 52/370-316

E-mail: balmazovi@gmail.com

Intézményi adatok
neve:

székhelye:

honlap:

e-mail cim:

OM:200929

Egyesitett Ovoda és Bolcséde Intézmény
Balmaztjvaros, Vorosmarty u. 34-36.
tel: 52/370-316;

balmazovi.hu

balmazovi@gmail.com

2.3. Az intézmény intézményegységei:

Intézményiink 2 intézményegységbdl all: ovodai és bolcsddei intézményegység.

2.3.1 Ovodai:

Bimbo Kozi Telephely
Balmaztjvaros, Bimbo koz 2. tel: 52/370-259

Bolyai Utcai Telephely
Balmazajvaros, Bolyai u. 5S7/A. tel: 52/370-340

Hortobagyi Utcai Telephely
Balmazujvaros, Hortobagyi u. 18. tel: 52/370-083

Kossuth Utcai Telephely
Balmaztijvaros, Kossuth u. 19. tel: 52/370-443

Székhely Ovoda

Balmazajvaros, Vorosmarty u. 34-36.  tel: 52/580-048

Veres Péter Utcai Telephely
Balmazajvaros, Veres Péter u. 12. tel: 52/721-006

Zrinyi Miklos Utcai Telephely - Jatszoudvar

Balmazujvaros, Zrinyi Miklos u. 24.

2.3.2 Bolcsodei:

Dézsa Gyorgy Utcai Telephely - Varosi Bolcs6de

Balmazujvaros, Dézsa Gyorgy u. 9. tel: 52/370-131
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e alapito szerv: Balmazujvaros Varos Onkormanyzata
e intézményvezeto: Tarné Szabados Erzsébet Eva
e intézményvezetd helyettesek: Molnarné Kis Aniko

Galné Mészéaros Agnes

Végh Agnes
e telephelyért felelés munkakozosség vezetok:
Bimbo Kozi Telephely: Novakné Dezs6 Maria
Bolyai Utcai Telephely: Nemes Istvanné
Hortobagyi Utcai Telephely: Federicsné Arva Monika
Kossuth Utcai Telephely: Andirkoné Lajos Erika Andrea
Székhely Ovoda: Csoban Julia
Veres Péter Utcai Telephely: Nadasdi Imréné

Dézsa Gyorgy Utcai Telephely — Varosi Bolcs6de: Sandorné Kovacs Ilona (szakmai vezetd)

A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el a nemzeti koznevelési torvény 25.§-a értelmében.

A héazirend elfogadasahoz az 6vodaban a Sziiléi Szervezet tagjai, a Bolcsddében az
Erdekképviseleti Forum tagjai egyetértési jogot gyakorolnak.
A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl tobbletkotelezettség harul

a fenntartora, a fenntarto egyetértése sziikséges.

A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban, alapitd okiratban
valtozas all be, vagy ha a sziilék képviseldi, illetve a nevelGtestiilet tagjai erre javaslatot
tesznek.

A hazirend a kihirdetés és kifliggesztés napjan 1ép hatalyba, a hatalyba lépést kdvetden az
intézmény valamennyi dolgozdjara, az intézmény szolgaltatasait igénybe vevo gyermekekre,
sziileikre, valamint az intézménybe érkezdkre vonatkozik. A sziilok a Hazirend egy példanyat
a beiratkozas alkalmaval a 20/2012. (V111:31.) EMMI rendelet értelmében megkapjak.

2.4. Intézményegységeink torvényi meghatarozasa
Ovoda - a 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol:

e Az dvoda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
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e Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, haroméves és annal idésebb gyermek
6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

e A sziilé - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
a negyedik életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti
a Kormany rendeletében kijelolt szerv felmentheti az ovodai foglalkozason valo
részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Felmentést
engedélyezd szerv: Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal Balmazujvarosi Jarési
Hivatala. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az 6vodavezeté vagy a
védond, tovabba tartds gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a
szerinti altalanos jarobetegszakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altaldnos
fekvObeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt
allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthato.

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév els tanitasi napjan kezdoédik. A
sziild kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv, az Oktatdsi Hivatal dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az
iskolakezdés évében az Oktatasi Hivatal altal meghatarozott napig nyujthatja be a
felmentést engedélyez6 szervhez.

e Ha a gyermek az iskolaba I1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv, az Oktatdsi Hivatal a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a

gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Bolcsode- a 15/1998. (1V. 30.) NM rendelet, és a 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek

védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol:

A bolcséde a csaladban nevelked6 — 20 hetestdl - 3 éves kortt — gyermekek szakszerti

gondozasat és nevelését végzo intézmeény.
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Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéig maradhat
a bolcsddében.

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet alapjan az intézményvezetd minden év aprilis 15-éig
tajékoztatast kiild az Oktatasi Hivatalnak azon harmadik életéviiket betoltott
gyermekekrol, akikrdl a Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése szerint, a sziil0 egyetértésével
megallapitottak, hogy évodai nevelésre nem érett.

A bolcsdde végezheti a sajatos nevelési igényli gyermekek korai habilitacios ¢és
rehabilitacios célu nevelését és gondozasat is a gyermek 6 éves koraig 1997. évi
XXXI. torvény (Gyvt.) 42/A § (3) értelmében.

3. RESZLETES SZABALYOK

3.1

Az 6vodai felvétel, jogviszony létesitése

Az 6vodai beiratkozast a 20/2012 EMMI rendelet szerint minden évben a fenntart6 allapitja

meg. Ideje targyév aprilis 20. ¢s majus 20. kozott.

A beiratkozas a gyermekre vonatkozd informaciok rogzitésével torténik a Felvételi
eléjegyzési naploba, amely kotelezéen alkalmazando tanligyigazgatasi dokumentum.
Beiratkozéaskor bemutatasra keriilnek:

- asziilék személyazonossagat igazoldé dokumentumok,

gyermek Anyakonyvi kivonata,

a gyermek lakcimkartydja,

- valamint a gyermek betegkartyaja.
Létszamtol fiiggden nemcsak szeptemberi, hanem folyamatos felvételre, atvételre is
van lehetéség, ahogyan a gyermek betolti a 3. életévét, avagy tires féréhelyek terhére a
harmadik életévének betoltését megel6z6 fél évvel.
Hatranyos helyzeti, illetve a gyamhatosag altal kezdeményezett esetekben a
korzetiinkben lako gyermekek felvételét nem tagadhatjuk meg.
A nemzeti kdznevelésrdl szold 2011.évi CXC tv. 49.§ (3a) bekezdése értelmében az
intézményiinkbe felvételt nyert gyermek 6vodai jogviszonya a beiratkozas napjan jon
létre, azonban a jogviszonyon alapuld jogait (6vodai nevelésben valo részvétel,

étkezés) attol a naptdl gyakorolhatja, amely a felvételérdl szolo hatarozatban szerepel.
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Beiratkozaskor atadasra keriil a sziilé szamara a Hazirend egy példanya, illetve
tajékoztatast kap Hazirend megismerésének egyéb lehet6ségérél: a Hazirend
megtalalhat6 intézményiink honlapjan, és kifiiggesztve minden telephelylinkon elérhetd
nyomtatott formaban is.

Aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, jogviszonya sziinetel (a sziil6 altal
bejelentett naptol), helyét fenn kell tartani. Jogviszonya akkor sziinik meg, ha a
gyermek eléri a tankoteles kort, vagy a sziil6 irdsban lemond a féréhelyrdl.

Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek sziildje, ha gyermeke az dvodakotelezettségét

a jovoben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles értesiteni az 6vodavezetot.

A bolcsodei beiratas:

A bolcsddébe a beiratas folyamatos egész évben.

Beiratkozas feltételei:

20 hetes kortol — 3 éves kora gyermekek sziilei adhatjak be felvételi igényiiket.
Felvételt nyerhetnek azok a gyermekek, akiknek sziilei dolgoznak, tanulnak, és ezt
munkaltatoi igazolassal, illetve tanuldi jogviszonnyal igazoljak.
A beiratkozas a sziil6 személyes megjelenésével torténik.
Sziikséges iratok:
- sziil6 személyazonossagat igazolo dokumentumok,
- gyermek betegkartydja,
- gyermekegészségiigyi konyv.
Szocialis indokok alapjan, a sziil6 hozzajarulasaval kérheti
- védond,
- gyermekorvos,
- csalad- és gyermek;joléti szolgalat,
- gyamhatdsag
a gyermek bolcsodei felvételét.
Beiratkozaskor a bolcs6de szakmai vezetdje megismerteti a helyi szokasokkal,
hazirenddel a sziiloket. Ajanlott munkaba allas el6tt egy honappal megkeresni a

felvételi igénnyel a bolcsodét.
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Idészakos gyermekfeliigyelet

Alapitd okiratunk értelmében a bolcsédében alapszolgaltatason tal - téritési dij ellenében -
id6szakos gyermekfeliigyelet vehetd igénybe az tires féréhelyek terhére.

A csoportszobak és az udvar jatékai birtokba vehet6k, szakképzett kisgyermekneveld
biztositja a szakszerii ellatast.

Az id6szakos gyermekfeliigyelet téritési dijat a fenntarté dnkormanyzat hatarozza meg.

A téritési dijat a Szolgaltatast igénybe vevo sziil6 a szolgaltatas igénybevételének végeztével

koteles a bolcs6de szakmai vezetdjének megfizetni.

3.3. Az 6voda nyitva tartasa

Az 6vodai nevelési év: szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.

Az dvoda nyitvatartasi ideje: napi 10 6ra

A sziilok igényeinek figyelembevételével a telephelyek a fenntart6 altal meghatarozott 10 oras

napi nyitvatartasi idét betartva a kovetkezok szerint tartanak nyitva:

Bolyai Utcai- és Veres Péter Utcai Telephelyek:
hétfotél — péntekig: 60 - 160

Bimbo Kozi-, Kossuth Utcai, Hortobagyi Utcai Telephelyek és Székhely Ovoda

hétfotdl — péntekig:  6%° — 16% oraig
Az 6vodaban a nevelés nélkiili munkanapok (tovabbképzés, értekezlet) szama egy nevelési
évben 6t nap lehet, melynek idépontjardl a sziilok legalabb hét nappal elébb értesiilnek. A
nevelés nélkiili munkanapokon az 6vodaban dolgozé évodapedagogus, és/vagy a neveld —

oktaté munkat kozvetleniil segitok latjak el a gyermekek feliigyeletét.

Az 6voda nyari zarva tartasarol — karbantartasi, feltjitasi munkak miatt — legkés6bb februar
15-ig a sziiloket az intézmény tajékoztatja. A nyari ovodai ellatas iranti igények felmérése a
irasban torténik a falitjsagon elhelyezett igényfelmér6 lapokon.

A nyari zarva tartas alatt az tligyeletes ovoda(k)ban biztositunk elhelyezést a gyermekek
részére. Ezt figyelembe véve torténik a pedagdégusok nyari szabadsagiitemezésének
elkészitése.

Amig a gyermek az intézményben tartozkodik az utcai és a bejarati ajtot kulcsra zarni tilos,

tolozarral azonban be kell zarni (8%°-12% ¢s 13%-15%%). Amennyiben a nap folyaman a sziilé
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korabban vagy kés6bb kivan az intézménybe bejutni, ugy az épiiletre, kapura, bejarati ajtora

felszerelt cseng6t kell hasznalnia.

3.4. A bolcséde nyitva tartasa

A bolcséde nyitvatartasi ideje: napi 11 o6ra
hétfo-péntek: 6 90-17% 6raig

A bolcsdde nyari zarva tartasarol — karbantartasi, felujitasi munkak miatt — legkésébb februar

15-ig a sziiloket az intézmény tajékoztatja.

A bolcsédében gondozasmentes munkanap a Bolcs6dék napja (minden évben aprilis 21.).

Errél a sziil6k jogszabalynak megfelel6en tajékoztatast kapnak, 7 nappal korabban.

Amig a gyermek az intézményben tartdzkodik az utcai és a bejarati ajtot kulcsra zarni tilos,
tolozarral azonban be kell zarni (8%°-12% és 13%-15%°). Amennyiben a nap folyaman a sziilé
korabban vagy kés6bb kivan az intézménybe bejutni, tigy az épiiletre, kapura, bejarati ajtora

felszerelt cseng6t kell hasznalnia.

3.5. A gyermekek érkezése - hazavitele
3.5.1. Ovoda

e Kérjiik a sziiloket, hogy legkésdbb 8% -ig hozzak be, és minden esetben személyesen,
felndttnek adjak at a gyermekeket az 6vodaba. Az 6voda feleldssége a gyermekek
atvételétdl a gyermekek hazaadasaig tart.

e Elvart, hogy a gyermekek érkezéskor és tavozaskor kdszonjenek tarsaiknak, és az ott
dolgozo6 felnétteknek. Ebben a sziileik mutassanak jo példat.

e A gyermekek hazavitele 150 oratol torténhet. A gyermek a sziilének, gondviselének,
rajtuk kiviill az altaluk irasban megnevezett személyeknek adhatdé ki. Kiskoru
gyermeknek csak a sziild, gondvisel6 irasbeli nyilatkozata alapjan adhato ki az 6vodas
gyermek.

e Elvalt sziil6k esetén birosagi végzésnek megfeleléen jarunk el.

e Balesetvédelmi és népegészségiigyi okok miatt a gyermek atvétele utan az 6voda
épliletét és udvarat a legrovidebb idon beliil kérjikk elhagyni. A szilonek atadott

gyermekekért az 6voda dolgozoi nem tartoznak felelosséggel. Az dvoda jatszoudvarat
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ne hasznaljak jatszotéri tevékenységre. A tavozas utan a gyermek nem johet vissza az
6voda teriiletére.

e Ha a zaras idOpontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziil6t telefonon értesitjiik, és a
sziil6 koteles mielébb megérkezni a gyermekéért. Fél ora eredménytelen varakozas
utan az ovodapedagogus értesiti az intézményvezetét, 6 dont az intézkedés tovabbi
menetérél. Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul, a gyermek veszélyeztetése
miatt jelzlink a Gyermekjoléti Szolgalatnak.

e Délben a gyermekeket 12%0-t6l lehet elvinni — a tényleges idépontot az adott csoport
o6vodapedagogusaival egyeztetve.

A megszokottol eltéré igényeket legkés6bb el6z6 napon kérjiik jelezni.

3.5.2. Bolcsode

e A bolcsédébe lehetéség szerint legkéssbb 8% éraig hozzak be a gyermekeket.

e A Dbolcsddében hasznalatos belsd tizend flizetben, irasban jeldljék a sziilok, hogy a
gyermekiik kinek adhato ki.

e Délben a gyerekeket 12 6ratol lehet hazavinni, - a tényleges idépontot az adott csoport
kisgyermeknevel6jével egyeztetve.

4. A gyermek tavolmaradasara, mulasztasara vonatkozo rendelkezések
4.1. Ovoda
A hozzank felvett kisgyermekek az 6vodaba jarassal szokjak meg a rendszerességet, €s csak
indokolt esetben hianyozzanak!
Barmilyen okbol bekovetkezendd tavollét esetén a sziilonek kotelessége értesiteni az 6vodat.

4.1.1. Folyamatszabalyozas az igazolatlan hianyzasok csokkentésére
e Az 6vodaba beirt gyermekek tavolmaradasat a sziilé koteles jelezni, majd igazolni. Az

6vodapedagogus az 6vodaba beirt gyermekek jelen- és tavollétét nyomon koveti, ezt a
Felvételi és mulasztasi naploban naponta jeloli.

e Igazolatlan a hianyzas, amennyiben a sziil6 a gyermeke hidnyzasat az alabbi tablazatban
ismertetett moédokon nem igazolja. Az 6vodapedagdgus az igazolatlan hianyzas tényét
azonnal jelzi az intézményvezeto felé.

e Halmozottan hatranyos helyzetii gyermek hianyzasa esetén - sziil6i jelzés hianyaban - az
6vodapedagogusnak aznap tajékozodnia kell a gyermek tavolmaradasanak okarol.

e Az igazolasokat nevelési évenként a gyermekek nevével ellatott boritékokban gytjtjiik a

Felvételi és mulasztasi naplo részeként.
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Az igazolasoknak tobb formajat ismerjiik el szabalyzoink értelmében:

Tavolmaradas oka Igazolas formaja Igazolas hatarideje

Betegség. Kizarolag orvosi igazolas. Betegségrol visszatérve, a

gyermek érkezésekor.

Varatlan esemény, | ,,Sziilé6  4ltali  hidnyzasok | A hidnyzas napjan.

csaladi program — egy | igazolasa” nyomtatvanyon az

nevelési évben | 6vodapedagogus altali
maximalisan bejegyzéssel,  alairassal a
10 nap. Felvételi és mulasztasi
naploban.
Hivatalos esemény. Hatosag altal kiadott igazolas. | A hianyzas utani napon,

érkezéskor.

10 napot meghaladd | A Kitoltott ,,Kérelem hianyzas | A tervezett tavolmaradas
hianyzas. igazolasara”  nyomtatvanyra | kezdetét megel6z6 nap.
hozott engedélyez6

intézményvezetdi hatarozat.

20/2012.(V11.31.) EMMI rendelet 51. §-a rendelkezik a gyermek mulasztasaval kapcsolatos
szabalyokrol

o Ha az 6vodas gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napnal tobbet
mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontot.

o Ha az 6vodas gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 11 nevelési
napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési
hat6sagot.

. Ha az 6vodas gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési
napot az 6voda vezetéje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatdsagot, a Csalad- és Gyermekjoléti Kézpontot. A Cst. 15. §
(1) értelmében az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott huszadik o6vodai
nevelési nap utdn kezdeményezi a csalddtdmogatasi ligyben eljard hatosagnal az

ellatas szuneteltetését.
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A sziil6 kotelessége:

e Ha a gyermekét barmilyen ok miatt nem kivanja 6vodaba hozni, kérjiik errél legalabb
egy munkanappal megelézden Y4 9 oraig, tajékoztassa az dvodat.

e Ha a tavolmaradas (pl. betegség esetén) elére nem lathato, azt is mieldbb jelezze a
szilo.

e Betegség miatti mulasztas igazolasara orvosi igazolas sziikséges, melynek tartalmaznia
kell a tavollét pontos id6tartamat. Az igazolast az els6, betegséget koveté munkanapon
at kell adni az 6vodapedagdogusnak. Orvosi igazolas hianyaban a gyermek nem vehetd

be az intézménybe.

4.2. Bolcsode

e Ha a gyermekét barmilyen ok miatt nem kivanja bolcsédébe hozni, errdl legalabb egy
munkanappal megel6zen % 9 oOraig, tajékoztassa a bolcsddét.
e Ha atavolmaradas elére nem lathato, a tavolmaradas bekovetkeztekor is varjuk a sziilo
jelzését.
e Ha betegség miatt hianyzik a gyermek, csak orvosi igazolassal hozhato ismét
bolcsddébe.
5. A gyermekek jutalmazasa
Az Egyesitett Ovoda és Bolcsdde Intézmény 6vodaiban a jutalmazas a folyamatos dicséret, a
szobeli megerdsitések, pozitiv visszajelzések altal valosul meg.
6. Etkezés — téritési dij
Kozos rendelkezések

A gyermekétkeztetés normativ kedvezményének szabalyairdl, a téritési dijakrol, az 1997. évi
XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 151. § (5) bekezdése
rendelkezik. Az o6vodas és bolesédés gyermekek étkeztetéséta fenntarto (telepiilési
onkormanyzat) vasarolt szolgaltatas utjan biztositja.

Az étkezési téritési dij beszedését a Balmazijvarosi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kézhasznt
Kft. végzi. Dijat befizetni az iigyfélfogadasi rendnek megfeleléen a honap barmely napjan
lehet.

Az étkezés megrendeléséhez, és annak lemondasahoz megeléz6 nap 8% - ig jelezzenek a

szulok!
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Az ételallergias gyermek étkeztetése esetében a sziilok szolgaltatoval valo egyeztetése
szlikséges.

A kozétkeztetésben nem megoldhatd étkeztetés esetében az intézményben a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont utmutatésait figyelembe véve jarunk el.

Az 6vodaban elfogyasztott ételekbdl az ételmintat 48 o6raig 6rzik meg.

Az otthonr6l hozott élelmiszerek egyéni elfogyasztasa az évoda teriiletén nem megengedett.
Nevelés nélkiili munkanapok alkalmaval a sziilok felel6sséggel nyilatkoznak arrol, hogy

ezeken a napokon az 6vodai ellatast igénylik-e gyermekeik szamara.

7.  Sziikséges felszerelés
7.1. Az 6vodaban sziikséges felszerelés

Az intézmény és a fenntart6 egyiittesen biztositja a tevékenységekhez sziikséges eszkozoket.

A gyermek szamara a sziil§ altal otthonrol hozott személyes holmija:

a gyermek altal is konnyen kezelhetd, kényelmes valtocipd a csoportszobai
tartozkodashoz (nem lehet papucs),

- egy-két valtas fehérnemdi,

- valtéruha — az évszaknak megfelelden,

- tornahoz kényelmes ruha és tornacipd, vagy a labat stabilan tarté vaszoncipd,

- fogkefe, fési,

alvashoz pizsama.

7.2. A bolcsodében sziikséges felszerelés

Az intézmény és a fenntart6 egylittesen biztositja a tevékenységekhez sziikséges eszkdzoket.
A gyermek szamara a sziil6 altal otthonrol hozott személyes holmija:
- nem szobatiszta gyermek esetén egyszer hasznalatos pelenka,
- konnyen kezelhet6, kényelmes valtocipé a csoportszobai tartozkodashoz (nem lehet
papucs),
- két-harom valtas fehérnemii,
- valtéruha — az évszaknak megfelelden.
Az 6vodaba, bolcsédébe otthonrdl behozhaté jatékok, targyak szabalyozasa
e A gyermekek otthoni jatékaikat nem hozhatjak be az 6vodaba és a bolcsddébe.
Kivételt képeznek a beszoktatds, befogadas megkonnyitését szolgaldo személyes

targyak (alvoka, cumi).
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Behozhat6 mesekonyv, szinezd, foglalkoztato.

A telephelyek hagyomanyai szerint alkalmanként lehet6séget biztositunk jaték vagy
egyéb otthoni targyak behozatalara.

Ekszer hasznalata balesetveszély forrasa, ezért a fiilbevalon kiviil mas ékszert ne
viseljenek a gyermekek. Felelésséget nem vallalunk az elveszett, megrongalodott
¢kszerekért, illetve az ékszerhasznalatbol ered6 gyermekbalesetekért.

A szabalyok ellenére behozott jatékokért és eszkozokért az intézmény nem vallal
felelosséget.

Az intézménybe behozott gyermekjarmiivek csak az erre kijelolt helyen keriilhetnek

elhelyezésre, ezeket az 6voda teriiletén hasznalni tilos.

A gyermekek oltozete
Ovoda

Ahogyan a gyermek, igy az oltozete is tiszta és apolt legyen.

A ruhanemtiket és a cipdket a sziilloknek egyenként jellel vagy névvel kell ellatni. A
gyermekek oltozete legyen réteges, az iddjarasnak megfeleld, Strapabird és konnyen
kezelheté. Idonként ellenérizzék a gyermek oOvodaban 1évé személyes holmijat,
sziikség szerint potoljak vissza, €s cseréljék azt.

Abban az esetben, amikor a sziild nem latja el gyermekét csereruhaval, és mégis at kell
Oltéztetni az 6voda tulajdonaban 1évé ruhaba, a sziilé koteles az elvitt ruhat
visszahozni.

Ovodai iinnepeinkrél, azok idejérdl, az iinneplés modjardl, iinnepi ruha

szlikségességérol idoben tajékoztatast adunk.

Bolcsode:
Ahogyan a gyermek, ugy az 6ltozete is tiszta és apolt legyen.

A ruhanemtiket és a cipoket a sziiloknek egyenként jellel vagy névvel kell ellatni. A
gyermekek oltozete legyen réteges, az idéjarasnak megfeleld, strapabird és konnyen
kezelhetd. Idonként ellendrizzék a gyermek bolcsédében 1évo személyes holmijat,

sziikség szerint potoljak vissza, és cseréljék azt.

14


mailto:balmazovi@gmail.com

R, Egyesitett Ovoda és Bolcséde Intézmény
¢ (‘.O 7 & 4060 Balmaztjvaros Vorosmarty u. 34-36.
e Telefon, fax: 52/370-316

E-mail: balmazovi@gmail.com
OM:200929

e Abban az esetben, amikor a sziil6 nem latja el gyermekét csereruhaval, és mégis at kell
Oltoztetni az bolcséde tulajdonaban 1évé ruhaba, a sziil6 koteles az elvitt ruhat

visszahozni.

Q. Egyiittmiikodés a sziillokkel

A gyermekek hatékony nevelése érdekében a sziild és az intézmény egyiittmiikodése
elengedhetetlen. Probléma, konfliktus, ellentét esetén el6szor ott kezeljék a problémat, ahol az
keletkezett, majd annak sikertelen megoldasa esetén kereshetik a vezetdt.
A kapcsolattartas formai:
9.1. Ovoda
- nyilt napok,
- kozo6s rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa,
- fogaddora,
- informacidatadas: szobeli, faliujsag, online feliiletek,
- szul6i értekezlet évi 2- 3 alkalommal,
- telephelyi sziiléi szervezet vezetdinek iilései (csoportonkénti sziil6i szervezet, sziil6k
altal megvalasztott 2 tagja),
- intézményi sziil6i szervezet (telephelyek sziil6i szervezete vezetbinek kozossége,
telephelyenként 2 f6) iilései.
9.2. Bolesode
- sziil6i értekezlet évi 2 alkalommal,
- sziildcsoportos megbeszélések a sziilok igényei szerint,
- Kkozos rendezvények elokészitése, lebonyolitasa
- Erdekképviseleti Forum,
- informacidatadas: szobeli, falitjsag, online feliiletek,
- a szilok irasbeli tajékoztatasa a gyermekek bolcsédei viselkedésérdl, élményeirdl,

fejlodésérol az lizend fiizetben.

10. Ové - védé rendelkezések
- A gyermekek intézményiinkbe csak a sziil6, gondviseld, rajtuk kiviil az altaluk irasban

megnevezett személyek kiséretében érkezhetnek, tivozhatnak.
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- Gyermeket az 6vodabol egyediil nem engediink el. 14 éven aluli gyerekkel csak a
sziil6 irasos nyilatkozata esetén engedjiik haza. Ennek hianyaban az 6vodas gyermek
nem adhato oda 14 év alatti gyereknek.

- A gyermekek érkezésekor és tavozasakor a sziil, gondvisel6 és az évodapedagogus,
kisgyermeknevel6 személyes jelenléte sziikséges.

- Az utcaajto tolozarral torténd bezarasa mindenki szamara kotelezo.

- Alkoholos allapotban 1év6 személyek az intézmény teriiletére nem 1éphetnek be.

- Az intézmény teriiletére allatokat behozni, beengedni tilos, kivéve rendezvények,
programok alkalmaval, kiilon szabalyozas szerint.

- Az intézmény életrendjével Osszefiiggd szokas- ¢és szabalyrendszer betartasa,
betartatasa kotelezo.

- A balesetvédelmi szabalyok folyamatos fenntartasa sziikséges.

10. Kozérdeki informaciok

10.1. Az intézményvezeto6 hivatalos fogadéoraja:
hétfo Q00 1200

csiitortokon 13- 150 Eldzetes egyeztetés sziikséges.

e Az d6vodaban a sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az
intézmény miikodését, munkajat érint6 kérdésekben véleményezési, javaslattevo
joggal rendelkezé sziil6i szervezetet hoznak 1étre. Az 6vodakban miikodé sziil6i
szervezetnek tagja minden sziild, vezetését csoportonként 2 tag 1atja el, akiket az adott

csoportba jaro gyermekek sziilei valasztanak.

e A valasztott vezeték kozil 2 f6 képviseli a telephelyét az intézményi sziil6i
szervezetben, ahol maguk kozil 1 {6 elnokot és 1 fo helyettest valasztanak. A
gyermekkozosség tobbségét érintd kérdések megtargyaldsakor a Sziildi Szervezet
vezetdi tajékoztatast kérhetnek, illetve tanacskozasi joggal részt vehetnek a
nevel6testiileti értekezleteken.

e A bolcsddében az Erdekképviseleti Forum altal a gyermekek érdekeit szem elétt tartva
a torvényes képviselok, az intézmény és a fenntartd képviseldi egyiittmiikodnek a

bolcsddei ellatassal kapcsolatban felmeriilé panasz, probléma esetén.

10.2. Az intézmény biztonsagos miikodését garantalé szabalyok

Az intézménnyel kozvetlen jogi kapcsolatban nem 4llo6 személyek magatartasukkal,

viselkedésiikkel az intézményben folydo munkat nem zavarhatjadk. Az intézmény
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rendezvényein, tinnepségeken, és mas, az intézmény altal szervezett programokon olyan
magatartast, viselkedést kell tanusitani, amely masokban megbotrankozast, riadalmat nem
kelt. Tilos a botrany, garazdasag, kozosség ellenes, er6szakos magatartas. Az intézmény
az elvart tarsadalmi normak megszegése esetén szabalysértési eljaras meginditasat

kezdeményezi.

11. Intézményiink kapcsolatai
e Fenntartonk

Balmazujvaros Varos Onkormanyzata. Ovodank torvényességi feliigyeletét az
Onkorményzat Jegyzdje, vagy annak megbizasa alapjan a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldje latja el.

e Egyhaz
Ovodainkban a telepiilésiinkén miikddé egyhazak szervezésében van lehetéség hit- és
vallasoktatasra az intézményen belil. A hit- és vallasoktatast az oOvodai
foglalkozasoktol elkiilonitve, az dvodai napirendet figyelembe véve szervezziik.

e Iskolak
Az 6voda - iskola kozotti egytittmiikodés segiti a zokkenémentes atmenetet.

o Egészségiigyi intézmények
Rendszeres kapcsolatot apolunk gyermekeink védelmében a Varosi Egészségiigyi

Szolgalattal. Egylittmiikddés formai: szlirévizsgalatok és védondi latogatasok.

17



Egyesitett Ovoda és Bolcséde Intézmény
4060 Balmaztjvaros Vorosmarty u. 34-36.
Telefon, fax: 52/370-316
E-mail: balmazovi@gmail.com

OM:200929

e Hajdu-Bihar Megyei Pedagbgiai Szakszolgalat, Balmazjvarosi Tagintézménye
Sziikség esetén a sziild beleegyezésével torténik vizsgalatkérés.

e Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont
Jarvanyok, fert6zések esetén bejelentési kotelezettségiink van.

e Balmazujvarosi Kistérség Human Szolgaltaté Koézpont
A gyermekek védelmében jelzérendszert miikodtetiink. A szocialis hatranyokkal
kiizd6 gyermekek esélyegyenlOségének megteremtésében a Human Szolgaltato
Kozpont miikodik kozre. Az 6vodakban a szocialis segitdk heti rendszerességgel jelen
vannak.

o Kozmiivelddési intézmények
A kozmiivelddési intézmények rendezvényein rendszeresen részt vesziink.

e Nemzetiségi onkormanyzatok:
Intézményiink nemzetiséghez tartozo gyermekeket is nevel. Kapcsolatot apolunk az
Oket képviseld, dsszefogd onkorményzatokkal: Német Nemzetiségi Onkormaényzat,

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

12. Egészségvédelmi intézkedések
Az 6vodaban és a bolcsédében csak egészséges gyermek tartozkodhat.

o Az egészségvédelem érdekében sziilok a csoportszobakba, mosdokba utcai cipével
nem Iéphetnek be.

e A gyermeknek csak abban az esetben adhato be az intézményben gyodgyszer, ha azt
szakorvos eldirja, a betegsége életvitelszerlien fennallo.

e A gyermek betegségét, kiilonosen a fert6zé betegségét koteles a sziilo az
intézménynek bejelenteni.

e A betegség tiineteit mutatd gyermek sziileit az 6vodapedagdgus, kisgyermekneveld
értesiti. A sziill6 koteles a gyermeket orvoshoz vinni, és csak orvosi igazolas
bemutatasaval hozhato ismét kozosségbe a gyermek. Amennyiben a sziilé nem érhet6
el, vagy akadalyoztatva van, a gyermeket -elkilonitjik, ellatjuk, értesitjik a
gyermekorvost, stlyosabb esetben (pl.: eszméletvesztés, lazgorces, epilepszias roham)
mentdt hivunk.

e A telephelyeken jogszabalyban meghatarozott tipusu mentéladanak kell lennie.
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13. RendKkiviili események

Rendkiviili esemény észlelésekor haladéktalanul tajékoztatni kell az intézményvezetot.
Az intézményvezetd a rendkiviili események jellegének megfeleléen haladéktalanul
értesiti az érintett hatosagokat, megteszi a sziikséges intézkedést.

Amennyiben a rendkiviili esemény jellege indokolja, gondoskodni kell az intézmény
kiiiritésérdl, amely a tiizvédelmi szabalyzat szerinti terv szerint kell, hogy torténjen.
Az esetleges veszélyhelyzetre (Covid) vonatkozé szabalyokat az aktualis

kormanyrendeleteknek megfelelden elkészitett intézményi eljarasrend tartalmazza.

14. Egyéb rendelkezések

A beszoktatasi id6n tl, a csoportszobakban, az udvaron — az 6vodai, bolcsédei élet
zavartalansaga érdekében — ne tartdzkodjanak testvérek, illetve sziilék, kivéve a
programok, csaladi rendezvények.

Az intézmény teriiletén idegenek csak kisérettel tartozkodhatnak.

Az intézményben kereskedelmi és  reklamtevékenység nem  folytathato,
reklamtevékenységet  csak  kozmivelédés — céljabol  és a  gyermekek
egészségmegoirzésével, -védelmével kapcsolatban végez az intézmény.

A sziilok gyermekiik atvétele és atadasa soran csak a legsziikségesebb
informaciocserére szoritkozzanak.

Intézményiink egész teriiletén tilos a dohanyzas!

Kérjiik, hogy a sziilok a gyermekek csaladi és utonevét megvaltoztatas nélkiil
hasznaljak.

Az intézményiink Pedagogiai Programja, Szervezeti és mikodési szabalyzata és a

Hézirend megtalalhat6 €s szabadon megtekinthetd a telephelyeken.

Balmazujvaros, 2022. augusztus 22.

Tarné Szabados Erzsébet Eva

intézményvezeto
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Kivonat

Balmazujvéaros Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének a 2022. szeptember 21-i nyilt
iilésén hozott hatarozatokbodl:

194/2022. (IX.21.) szamu hatarozat

Az Egyesitett Ovoda és Bélcséde Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabilyzatinak,
Hazirendjének, valamint Pedagégiai Programjanak jovahagyasa

Balmaziijvaros Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete az dllamhaztartasrél szolé 2011. évi
CXCV. torvény 9. § b) pontjdban, valamint a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. torvény 104. § (1) bekezdés d) pontjasban meghatarozott
jogkorében eljarva, figyelemmel a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. tdrvény
rendelkezéseire,

1. az elbterjesztés mellékletét képezé Egyesitett Ovoda és Bolcséde Intézmény mddositott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét, Pedagégiai Programjat, valamint a
2022/2023-as nevelési évre vonatkozd Munkatervét jovihagyja.

2. A Képviseld-testiilet felkéri Szilagyi Gabor jegyz6t, hogy a hozott dontésrél az Egyesitett
Ovoda és Béles6de Intézmény vezet6jét tajékoztassa.

Hatarid6: 2022. oktober 15.
Felelos: Szilagyi Gabor jegyz6

A kivonat hiteléiil:
Balmazujvaros, 2022, szeptember 21.
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